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Acord de la Junta del CEP, de 7 de marc¢ de 2012, pel qual s'estableix el Reglament propi per a
I’elaboracié i avaluacié dels treballs de fi de master universitari de les titulacions de la
Universitat de les llles Balears.

Exposicio de motius

El Reial decret 1393/2007, de 29 d’octubre, modificat pel Reial decret 861/2010, de 2 de juliol,
pel qual s’estableix I’ordenacié dels ensenyaments universitaris oficials, estableix que els
ensenyaments oficials de master acaben amb I’elaboracio i la defensa publica d’un treball de fi
de master d’entre 6 i 30 crédits ETCS.

La normativa propia de la UIB que regula els treballs de fi de master (en endavant, TFM) és
I’ Acord normatiu 9954/2011, del dia 23 de setembre de 2011, pel qual s’aprova el Reglament per
a I’elaboracio i avaluacié dels treballs de fi de grau o de master a la Universitat de les llles
Balears. A I’apartat 2 de I’article 1 preveu que «Les juntes de centre o els organs responsables del
titol, partint d’aquest reglament general, hauran de desenvolupar normatives especifiques que
regulin els treballs de fi de grau o de master».

Article 1. Objecte

1.  Aquest reglament estableix les directrius especifiques per a la definicid, elaboracio,
direccid, presentacio, defensa, avaluacio i gestié administrativa dels TFM dels estudis de master
oficials de la Universitat de les Illes Balears adscrits al CEP, complementant la normativa general
de la UIB sobre aquests treballs, aprovada per I’Acord normatiu 9954/2011, de 23 de setembre
(FOU nam. 353, de 21 d’octubre).

2. El contingut d’aquest reglament es pot complementar amb altres reglaments vigents de la
UIB, entre d’altres, pel que fa al sistema d’avaluacio, al reconeixement i transferéncia de credits
I a la mobilitat d’estudiants.

3. En el cas dels masters interuniversitaris i les dobles titulacions, el TFM es regira pels
convenis 0 acords corresponents entre les universitats. En tot cas, les titulacions implicades han
d’informar el CEP de les caracteristiques d’aquests i se sotmetran a I’estudi i consideracié de la
Comissié de Masters del CEP, que n’informara la Junta del Centre per tal d’organitzar la seva
gestio a la UIB i vetllar perque tot el nostre alumnat tingui els mateixos drets pel que fa a aquesta
materia.

Article 2. Caracteristiques

1. EI TFM s’entén com un modul o materia globalitzador orientat a I’avaluacié integrada de
competéncies especifiques i transversals associades al master.

2. L’objectiu del TFM és la realitzacié d'un treball escrit dirigit o tutoritzat que apliqui i
integri coneixements, destreses i actituds adquirits al llarg de la titulacio, i que permeti, en funcio
dels perfils de cada pla d’estudis, I’avaluacié de la capacitat professional, formativa i/o
d’iniciacio a la recerca de I’alumne.



3. El contingut del TFM sera condicionat pel perfil del titol (academic/investigador,
professional o mixt), i, si escau, pel seu caracter interdisciplinari o multidisciplinari. En
qualsevol cas, el contingut s’adequara al nombre de crédits europeus que aquesta materia o
modul tingui assignat al pla d'estudis i al temps d'elaboraci6 fixat al cronograma d'activitats de la
guia docent.

4.  La titularitat dels drets de propietat intel-lectual o de propietat industrial del TFM es
regulara d’acord amb la normativa vigent en la materia, i, si escau, pel que es disposi als
convenis signats amb les entitats publiques o privades que hagin contribuit, si és el cas, a
financar o facilitar I’execuci6 d’aquests.

5. La qualificacié obtinguda s’incorporara a I'expedient quan consti fefaentment que
I'estudiant ha superat la resta de credits del titol. En casos en que sigui necessari avancar aquest
fet i es pugui justificar, la direccio de la titulacio en podra sol-licitar al CEP I’autoritzacio.

6. La comissid académica de cada titulacié de master nomenara el responsable anual de la
matéria 0 modul Treball de Fi de Master.

7. SoOn tasques del responsable de TFM la redaccié de la guia docent, la coordinacio i
supervisié de tot el procés d’assignacid de tutors i, si escau, de temes, la comunicacié amb els
alumnes per a la informacid i organitzacio del TFM i el seguiment de I’assignatura a través de la
plataforma en linia amb la qual treballi el master.

8.  El procés de gestié académica i administrativa del TFM consta de les fases seguents:
tutoritzacid, matricula, propostes, inscripcio, lliurament, presentacié i defensa publica i
avaluacio.

Article 3. Tutoritzacio

1. El tutor del TFM sera preferentment un professor de la titulacié. En cas que hi hagi una
cotutoritzacid, els cotutors no poden excedir el nombre de tres.

2. Es responsabilitat del tutor i, si escau, dels cotutors vetllar per la qualitat i el nivell académic
del TFM.

3. El percentatge de tutoritzacio de la matéria o0 modul TFM I’establira cada titulacié del master i
figurara a la guia docent. S’entén per tutoritzacio I’activitat interactiva entre tutor i alumne. El dit
percentatge podra ser utilitzat, si escau, per al comput de I’activitat docent dels tutors.

Article 4. Matricula

1. La matricula del TFM és I’acte administratiu pel qual I’alumne abona els crédits
corresponents a la matéria de la qual sera avaluat i que constara al seu expedient.

2. La titulacié ha de definir les condicions i els requisits necessaris per a la realitzacid
d’aquest treball i decidira en quin o quins dels terminis que la UIB estableixi es podra matricular
I’alumne del TFM, la qual cosa s’ha de fer publica amb temps suficient abans d’iniciar-se el
primer dels terminis de matricula oficials.

3. D’acord amb I’article 4.1 del Reglament académic de la UIB, quan la defensa del TFM no
es pugui fer el mateix any academic en que s’hagi fet la matricula, I’estudiant ha de formalitzar



als serveis administratius corresponents una matricula anual per tutela académica, durant el
termini o els terminis ordinaris que estableixi el calendari en els termes del punt anterior, per
poder efectuar la presentacio i defensa del treball.

4.  El nombre maxim de matricules consecutives per tutela académica que I’alumne pot
realitzar és igual al nombre maxim de matricules per superar I’assignatura del TFM menys una.
Si I’alumne no presenta el TFM durant un curs donat i el curs seguent no es matricula de tutela
academica, per poder presentar i defensar el TFM I’alumne s’haura de matricular del nombre de
crédits corresponents al TFM i haura d’abonar-los al preu que el corresponent decret de taxes
estableixi per a les segones matricules.

5.  El nombre maxim de matricules per superar I’assignatura del TFM sera el que estableixi
amb caracter general el Reglament academic de la UIB per a la resta d’assignatures de les
titulacions de master.

Article 5. Propostes

1. Per a cada curs académic, els professors de cada titulacié de master podran elaborar
propostes de TFM, i les faran arribar al responsable dels TFM. També es pot simplement
notificar al responsable del TFM la continuitat de les propostes ja existents si no requereixen
modificacid. Aquestes propostes per fer els treballs també poden sorgir a iniciativa d’empreses,
institucions i professionals i dels mateixos estudiants.

2. En tot cas, en absencia de propostes concretes, el responsable del TFM elaborara, amb
informacio que sol-licitara als departaments implicats en la docéncia al master, una llista de linies
generals en les quals es poden fer TFM.

3. La materia TFM s’obrira necessariament en cada un dels masters com a assignatura de
Campus Extens o de la plataforma en linia corresponent en la qual s’ imparteixi la titulacio, i hi
tindran accés tots els alumnes matriculats al curs academic corresponent i tot el professorat. El
responsable del TFM organitzara el desenvolupament de I’assignatura en la plataforma
corresponent durant el curs.

4.  Les propostes o linies generals en les quals es poden realitzar TFM es publicaran en una
llista Gnica per titulacié a la plataforma corresponent i estaran disponibles per als alumnes
matriculats a la titulacio durant tot I’any academic en qué estiguin publicades. Les propostes o
linies constaran d’un o diversos professors que puguin ser tutors. Aquesta llista es pot actualitzar
en qualsevol moment per incloure noves propostes, aixi com per indicar quines ja han estat
assignades. S’arbitrara el procediment més adequat per mantenir els alumnes de la titulacié al
corrent dels canvis que es puguin produir en aquesta llista. La Comissio de Masters del CEP
vetllara perque el contacte entre direcci6 de la titulacié i alumnat sigui fluid en aquest sentit.

5. La llista de propostes o linies generals haura de ser suficient per cobrir les demandes de
I’alumnat de la titulacié matriculat al TFM de I’any academic corresponent.

6.  Sens perjudici del que decideixi la comissié académica de la titulacié i que haura de
constar a la guia docent, la seleccié de propostes per part dels alumnes es podra fer en qualsevol
moment del curs académic.

7. Per poder tenir assignada una proposta, I’alumne ha de contactar amb el professor que en
sigui responsable o, en cas que tan sols s’hagin ofert linies, amb algun dels professors que
puguin tutoritzar en la linia o les linies escollides per poder definir la proposta. En cas



d’acceptacid, el professor esdevindra el seu tutor i ho comunicara al responsable del TFM, que
n’informara la resta d’estudiants mitjancant la plataforma.

8.  L’assignaci¢ de tutor i de proposta de TFM tindra una validesa maxima, comptabilitzada en
cursos académics, igual al nombre maxim de matricules per superar una assignatura que
s’estableix amb caracter general al Reglament academic.

9. Contra I’assignacié de tema i/o tutor a un alumne, qualsevol alumne que es consideri
afectat hi podra recorrer en un termini de set dies naturals davant el responsable del TFM i, si
escau, davant la comissié academica de la titulacio, que arbitrara una solucio.

10. Cada titulacié de master ha d’establir un sistema per resoldre les assignacions quan un
estudiant no hagi pogut accedir a cap proposta.

11. Si l'estudiant d’un TFM vol realitzar un canvi de tutor/a o proposta, ha de sol-licitar-ho al
responsable del TFM per escrit, de manera motivada. Aquest, oides les parts, prendra la resolucid
sobre la peticié de canvi en un termini de quinze dies. Contra aquesta resolucié s’hi podra
recorrer en un termini de set dies naturals davant aquest responsable i, si escau, davant la
comissié academica de la titulacié, que arbitrara una solucio.

12.  Si el tutor d’un TFM vol realitzar un canvi d’alumne tutoritzat o de la proposta assignada,
ha de sol-licitar-ho al responsable del TFM per escrit, de manera motivada. Aquest, oides les
parts, prendra la resolucié sobre la peticié de canvi en un termini de quinze dies. En cas que
quedi interrompuda la tutoritzacié d’un alumne a causa d’aquesta peticio, es posara especial
esment a facilitar I’adscripcié d’un nou tutor per a I’alumne. Contra aquestes resolucions s’hi
podra recérrer en un termini de set dies naturals davant el responsable del TFM i, si escau,
davant la comissié académica de la titulacid, que arbitrara una solucio.

Article 6. Inscripcio

1.  Lainscripcié del TFM constitueix un contracte docent entre I’alumne i el tutor o els tutors.
En cas d’incompliment del contracte docent, tant el tutor o els tutors com I’alumne poden
anul-lar la inscripcio del TFM, i I’alumne podra recomencar el procés de seleccid de propostes.

2. Una vegada assignada la proposta de TFM a un alumne, aquest, mitjancant els
corresponents formularis (annex 1), entregara o enviara telematicament a la secretaria la
sol-licitud d’inscripcié del seu treball amb I’acceptacié del tutor o els tutors. Els serveis
administratius faran arribar aquests documents a la direccio de la titulacio.

3. En el termini maxim de 15 dies naturals a partir de la presentacio de la sol-licitud
d’inscripcid, la comissié academica de la titulacio o la persona que aquesta delegui donara, si
escau, el vistiplau a la proposta de TFM i ho comunicara a I’alumne i al tutor. En cas que no hi
hagi una comunicacid especifica en aquest aspecte, s’entendra que la sol-licitud ha estat
acceptada.

Article 7. Lliurament del TFM

1. Ellliurament del TFM constitueix la sol-licitud d’avaluacié del TFM per part de I’alumne.

2. Per poder fer el lliurament, I’alumne ha de tenir acceptada la sol-licitud d’inscripcio.



3. El responsable del TFM fara publiques a I’inici de cada any academic, mitjancant la seva
publicacié a la guia docent de I’assignatura, les normes d’estil, extensid i estructura de la
memoria del TFM, respectant en tot cas el format establert de portada del TFM per als estudis de
master de la UIB (annex I11).

4.  El lliurament a les titulacions presencials i semipresencials consistira, com a minim, en la
presentacio als serveis administratius mitjangant enviament per correu certificat o presentacié a
la secretaria corresponent de:

a. Dues copies del TFM, en format pdf, gravades en suport electronic (2 CD o 2
DVD). A la coberta del TFM hi han de constar les signatures de I’autor i el/s
tutor/s (segons model a I’annex I11).

b.  Lasollicitud de poder ser avaluat del TFM (annex I1).

La titulacio, en cas que aixi ho determini la seva comissié academica, pot establir la necessitat
que I’alumne presenti copies en paper del TFM. Aquest requeriment ha de constar a la guia
docent de I"assignatura.

Els serveis administratius guardaran una de les copies al repositori de TFM i faran arribar I’altra
i, si escau, les copies en paper presentades, a la direccio de la titulacio.

5. Ellliurament a les titulacions en linia consistira en la presentacié al responsable del TFM i
als serveis administratius de la secretaria corresponent, mitjancant enviament per mail, de:

a. Una copia del TFM, en format pdf. A la coberta del TFM hi han de constar les
signatures de I’autor i el/s tutor/s (segons model a I’annex I11).
b. La sol-licitud de poder ser avaluat del TFM (annex I1).

Els serveis administratius guardaran una de les copies al repositori de TFM.
Article 8. Presentacié i defensa publica

1.  La titulacio establira el periode o periodes en els quals es podran defensar i avaluar els
TFM, informaci6 aquesta que figurara a la guia docent de I’assignatura.

2. La titulacio pot nomenar un o diversos tribunals del TFM a I’inici del curs académic. En
cas que es nomeni un tribunal especific per a cada TFM, una vegada lliurat el TFM, la comissid
academica de la titulacié o la persona que aquesta delegui nomenara el tribunal que ha d’avaluar
el treball, el qual sera compost com a minim per un president, un vocal i un secretari. S’han de
nomenar suplents per a cada tribunal o bé s’ha d’establir una llista de professors que podran ser
suplents per als tribunals de cada any académic. En casos excepcionals degudament justificats, la
Junta del CEP pot permetre la realitzacio de I’acte d’avaluacié amb Unicament dos membres, un
dels quals actuara de president i I’altre de secretari. En tot cas, per garantir la signatura de I’acta
academica, almenys el president del tribunal ha de ser professor de la titulaci6. EI termini maxim
per al nomenament del tribunal és de 15 dies naturals a partir de la data de diposit.

3. El tutor o els tutors del TFM no poden formar part del tribunal avaluador quan aquest sigui
format tan sols per dos membres.

4.  El responsable del TFM, una vegada li hagin comunicat el nomenament del tribunal i la
sol-licitud acceptada de Illiurament de TFM i tingui la copia del TFM presentat, la fara arribar als
membres del tribunal.



5. Latitulacio pot fixar dates de defensa en els periodes escollits amb la suficient antelacio, o
bé les pot fixar individualment cada tribunal. En aquest darrer cas, el president del tribunal
convocara els altres membres, el tutor o els cotutors i I’alumne per a la realitzacié de la
presentacio i defensa del treball en un maxim de 15 dies naturals una vegada hagi estat informat
del nomenament. De qualsevol de les maneres, el responsable del TFM comunicara la
composicid dels tribunals i la data escollida de lectura i defensa als serveis administratius per a
I’elaboracio de I’acta i ho publicitara mitjancant la plataforma en linia corresponent.

6. En cas que ho considerin adient, el tutor o els cotutors podran remetre al president del
tribunal un informe sobre el procés de tutoritzacié de I’alumne i de la seva opinié sobre el TFM
presentat.

7. Un treball lliurat que presenti deficiéncies molt greus es pot retornar a I’alumne abans de
convocar I’acte de defensa publica. S’ha d’acompanyar d’un informe raonat del president del
tribunal. L’alumne podra corregir els defectes observats al TFM i tornar-lo a lliurar.

8.  La presentacio i defensa del treball és obligatoriament un acte public, en el qual I’alumne
fara una exposicio oral. Un cop acabada I’exposicio, el tribunal obrira un torn de qliestions sobre
aspectes relacionats amb el treball.

Article 9. Avaluaci6

1. Un cop acabada la presentacio i defensa del TFM, el tribunal deliberara sobre la
qualificacio del treball. Els aspectes a valorar, sens perjudici dels estipulats per cada titulacié de
master, i que seran publics a la guia docent, sén:
a) Execucid i desenvolupament del treball realitzat: pot incloure el nivell d’autonomia,
capacitat de gestio del temps i dificultat.
b) Aspectes del contingut i aspectes formals de la memoria, com estructura, claredat de
la redaccio i correccio de la memoria.
c) Presentacio i defensa en I’acte public: pot incloure I’estructura, correccié oral i
capacitat de resposta a les questions del tribunal.

2. La comissié academica de la titulacié ha d’haver establert els criteris propis d’avaluacio
del TFM i el pes relatiu de cada un dels aspectes indicats a I’article anterior, la qual cosa es fara
publica per a cada curs academic i ha de figurar a la guia docent corresponent de I’assignatura.

El TFM sera qualificat d’acord amb les condicions i amb I’escala numerica establertes a
I’article 5 del Reial decret 1125/2003, de 5 de setembre, pel qual s’estableix el sistema europeu
de credits i el sistema de qualificacions en les titulacions universitaries de caracter oficial i
validesa en tot el territori de I’Estat.

3. En el cas de qualificacié de suspens, I’acta anira acompanyada d’un informe raonat, a fi
que I’alumne, si aixi ho vol, pugui refer el treball amb vista a una nova convocatoria corregint-ne
les deficiéncies apreciades. L’alumne també pot optar per la realitzacié d’un treball nou. En
qualsevol cas, I’alumne s’ha de matricular de bell nou dels credits del TFM.

Article 10. Repositori dels TFM
1. El Consell de Direccio prendra les mesures necessaries perqué es crei un repositori

general on es guardin en format digital tots els treballs de fi de master que hagin estat avaluats
positivament (article 9.3 de I’ Acord normatiu 9954/2011).



DISPOSICIO ADDICIONAL

Unica. Denominacions

Totes les denominacions d’organs de govern, representacio, carrecs, funcions i membres de la
comunitat universitaria, com qualsevol que en aquesta normativa aparegui en genere masculi,
s’han d’entendre referides indistintament al génere masculi o femeni, segons el sexe del titular de
qui es tracti.

DISPOSICIO FINAL

Unica. Entrada en vigor

La present normativa entrara en vigor a partir de I’inici del curs academic 2012-13.
Annexos: Documents relatius al TFM.

Annex |: Sol-licitud d’inscripcio del projecte de TFM.

Annex Il: Sol-licitud d’avaluaci6 del TFM.

Annex Il1: Portada del TFM.
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